中国政法大学报销探亲路费审批表

	单位
	
	工号
	
	姓名
	

	来校工作日期
	

	婚否
	
	被探望人关系
	  父母  / 配偶      
	一年
	
	四年
	

	地址
	省           市（县）           乡

	时间
	起点
	终点
	车船票价
	市内交通
	住宿
	合计

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	单位审核基本情况
	（是／否）属实
	领导签字（加盖公章）
	

	基本工资

（人事处填写）
	
	实报金额（人事处填写）
	


注：1.使用单位负责人名章的，必须由所在单位用章经办人签字。
2.乘坐何种车辆：火车、汽车、船舶，必须填写清楚，火车票价不必填写。
3.属于一年一次或四年一次中的哪项在对应项空格打勾，二者只能选一。

4.单位审核基本情况栏必须勾选“是/否”属实。

5.报销票据须按照财务处发票粘贴注意事项，用A4纸贴票后提交。
