调出手续转单
           同志，男 / 女，教职工号：         ，拟调往                   （请填写单位全称）工作，现单位已经相关程序同意其调出，请有关职能部门办理同意调出手续。
二级单位（盖章）                中国政法大学人事处

年   月   日                      年   月   日
	校办（最后盖，如涉密人员还需机要室负责人签字，主楼602）
	院级党组织（党员）


	校工会（主楼1405）

	教务处（主楼a305）

研究生院（海淀校区教学图书综合楼806）
	科研处（综合科，主楼a502）
	财务处（主楼2层）
需缴纳社保欠款       元。

（先至主楼B210办公室查询）

	资产管理处（主楼房产科b219、设备科b220）
	图书馆（法渊阁2层总服务台）
	校医院（1楼挂号室）

	网络安全和信息化办公室（格312）

校园卡账户余额需办理退费或消费清零（先至格塔一层103卡务部查询）
	后勤保障处（综合科，主楼b223）
	保卫处(户籍科，主楼b104）


1. 如调出人员为中共党员的，由所在院级党组织办理关系转出手续并盖章。其中教学院部的由所在学院党组织盖章，校部机关的由机关党委盖章。

2. 专任教师或其他有教学任务的人员调出，须经教务处、研究生院两部门盖章。
3. 调出人员在调出手续办完后，应将工作证交回人事处人事科。
